教学办公场所安全检查表
检查部位：                   检查时间：    年   月    日
	检查
板块
	检查内容/要求
	是否有
问题
（(/(）
	存在问题

	一、秩序维护
	1. 楼宇出入口是否安排专人值守，实施进出楼宇管理；
	
	

	
	2. 对进楼人员是否进行核查与登记，对大型物品搬出和气瓶等危险物品是否有搬入登记；
	
	

	
	3. 是否落实楼内公共区域及楼周边安全巡视检查，记录是否完整；
	
	

	
	4. 安防监控设备运行和管理，影像资料留存是否不少于30日。
	
	

	二、防疫管理
	5. 师生进楼是否严格落实“紫荆码扫码”和测温制度，是否落实好进楼人员提示提醒、落实严禁无关人员进楼；
	
	

	
	6. 是否严格落实了楼宇消杀工作，重点部位、位置是否加强消杀力度和频次，记录是否完整； 
	
	

	
	7. 物业人员各项防疫工作是否落实，健康台账是否健全；
	
	

	
	8. 是否落实了邮件和快递包裹的消杀和收发管理，记录是否完整；
	
	

	
	9. 防疫物资是否准备充分。
	
	

	三、房屋建筑管理
	10. 是否能及时发现并处理房屋建筑主体、外立面、屋顶、门窗、地面、电梯等位置异常，物业巡视记录是否完整；
	
	

	
	11. 雨季各项防汛工作是否落实到位；
	
	

	
	12. 公房装修改造工程是否按要求停工；
	
	

	
	13. 工程技术人员是否在岗位，熟悉设备施情况、从事相关特种作业的工程人员是否持证上岗。

	
	

	四、安全使用方面
	14. 可燃物是否堆放过高，距离吊顶灯具应有50cm以上的距离；
	
	

	
	15. 是否堆放过多可燃物，没有及时清理；
	
	

	
	16. 是否存有易燃易爆物品；
	
	

	
	17. 是否有电动车电池充电行为，或者存在飞线充电现象；
	
	

	
	18. 是否仍在使用“万用插线板”，没有用最新国标的插线板；
	
	

	
	19. 插线板等临时用电，是否穿过过道、走道，而没有采取线路保护措施；
	
	

	
	20. 开关、插座面板是否直接固定在墙体的可燃装饰材料上（应有防水阻燃垫）；
	
	

	
	21. 用电设备、临时用电设施是否有被水浸湿的风险；
	
	

	
	22. 用电设备周围是否堆放大量可燃物，没有保持一定的安全距离；
	
	

	
	23. 是否存在插线板及其线路拖地，存在外力损坏绝缘皮及短路的风险；
	
	

	
	24. 用电线路是否存在肉眼可见的发黄、发硬的老化风险；
	
	

	
	25. 是否使用电发热器具，若有，是否有能保证安全的措施；
	
	

	
	26. 房间是否张贴“防火负责人”标签，明确房间防火负责人，防火负责人职责是否清楚；
	
	

	
	27. 是否存在长期使用的用电设备，私拉临时电源，未规范取电的现象；
	
	

	28. 
	29. 用电设备电源插头是否存在没有完全插入，产生的虚接现象；
	
	

	
	30. 是否有效落实了“人走断电”的措施（排除不能断电的情况）；
	
	

	
	31. 凡是独立的空间，是否安装了感烟探测器。
	
	

	五、安全疏散方面
	32. 人多的办公区域，室内疏散走道是否畅通、是否过窄，空间布局是否有利于疏散；
	
	

	
	33. 安全出口是否堆放大量可燃物，占用安全出口宽度；
	
	

	
	34. 楼道、疏散走道是否畅通，是否存在楼道堆物，占用疏散宽度现象；
	
	

	
	35. 一般情况下，大于75m2的教学办公科研场所需要设置2个疏散门，是否有堵塞、锁闭；
	
	

	
	36. 教学办公楼的安全出口是否锁闭，是否具有应急现场开启的措施；
	
	

	
	37. 楼梯间常闭防火门是否保持常闭；
	
	

	
	38. 楼梯间及其前室是否存在物品，有碍疏散功能发挥；
	
	

	
	39. 一般办公房间外窗是否装设铁护栏，或者窗户上的安全防盗护栏是否留有逃生小窗。
	
	

	六、消防安全管理方面

	40. 询问物业，建筑楼道内是否设置应急照明、声光报警、应急广播装置，功能是否正常；
	
	

	
	41. 有自动灭火功能的建筑中控室，值班人员是否保持24小时均为2人持证上岗；
	
	

	
	42. 值班人员是否清楚楼内重点部位情况；
	
	

	
	43. 值班人员是否清楚应急状态下自己的具体任务；
	
	

	
	44. 值班人员的巡视检查工作是否落实，值班记录、设施巡视记录是否完整；上岗证书是否上墙；消防应急设备是否在有效期等；
	
	

	
	45. 物业等第三方服务人员是否定期开展安全教育，记录是否完整；
	
	

	
	46. 是否按照学校近期的通知要求，开展相关的安全检查工作。
	
	

	七、应急处置方面

	47. 询问师生是否会用灭火器；
	
	

	
	48. 是否清楚紧急情况下，如何给自己使用房间紧急“断电”；
	
	

	
	49. 是否清楚紧急情况下，如何最快地通知所在建筑的应急处置人员；
	
	

	
	50. 是否了解保卫处24小时值班求助电话。
	
	

	受检单位： 
受检单位人员：                        联系方式：
检查人员：                     


（保卫处、资产处2022年5月制表）
