校园来访停车接待券使用办法（试行）

为进一步加强校园交通管理，满足校内单位举办大型活动和接待重要公务来访的停车需求，提升校园停车管理服务水平，特制定本办法。

一、校园来访停车接待券（以下简称为“停车券”）的适用对象为：受邀来校参加大型活动的校外单位和个人的机动车辆，校内单位所接待的校外重要公务来访单位和个人的机动车辆（以下统一简称为“来访车辆”）。停车券仅限校园内使用，在校园以外区域无效。

二、校内单位可以向保卫处申领停车券。申领时须提交书面申请（申请表见附件），由单位主管安全负责人签字，并加盖单位公章。保卫处根据情况确定核发数量，并在停车券上注明有效期限。

[bookmark: _GoBack]三、校内单位须严格管理停车券的使用，不能提供给与所举办活动或接待无关的车辆使用。使用时停车券上应注明来访车辆的车牌号，并加盖单位公章。未加盖公章、或券上所注车牌号与实际不一致、或超过有效期限、或残缺破损的，均为无效。

四、来访车辆在离校时，将有效停车券交予收费管理员，收费员登记留存后对车辆予以放行。现场不进行收费，也不提供停车票据。停车费用由校内单位事后结算。如属于上述第三条的无效停车券，须按临时车辆现场收费。

五、校内单位在活动或接待结束后应及时进行结算（一般应在一周内完成），结算金额按照实际发生的停车费用为准，由停车管理公司开具相应发票。

六、未使用的停车券，校内单位应在当次结算时一并交回。

七、停车券为一次性使用，不得仿制、复印和涂改。不能转让给与注明车牌号不一致的车辆使用，严禁转卖。如有违规行为，一经发现将对所涉及的单位和个人予以处理。

八、未尽事宜，由保卫处负责解释。
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