校园来访停车接待券申领表
	申领单位
	
	申领数量
	

	联系人
	
	联系电话
	

	申领事由
	

活动(接待)起止时间：

	申领须知
	校内单位因举办大型活动或接待重要公务来访需要申领停车券，须遵守《校园来访停车接待券使用办法》有关规定：
（1）严格管理所申领停车券的使用，不能提供给与所举办活动或接待无关的车辆使用。如因管理不严提供给不符合条件的车辆使用，所有责任由申领单位自负。
[bookmark: _GoBack]（2）使用时停车券上应注明来访车辆的车牌号，并加盖单位公章。未加盖单位公章、或券上所注车牌号与实际不一致、或超过有效期限、或残缺破损的，均为无效。使用无效停车券的，按临时车辆收费。
（3）申领单位应及时进行结算（一般在活动或接待结束后一周内完成），结算金额按照实际发生的停车费用为准，由停车管理公司开具相应发票。
（4）未使用的停车券，应在结算时一并交回。

          申领单位主管安全负责人签字：
                          （单位盖章）
                                    年    月    日

	以下由保卫处填写：

	核发数量
	
	核发人
	

	停车券号
	



